
Войдя на сайт Вашей организации с правами администратора (пользователь admin, пароль Вам высылался) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

На админ-панели выбрать Добавить 

запись 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Заголовок Вашей записи 

(новости) 

Содержание Вашей 

записи (новости) 



Добавление фотографий 

 

 

1. Поставить курсор в 

то место, где будет 

фото 

2. Нажать 



 

  

 

1. Выбрать «Загрузить файлы» 

2. затем сюда 

4. нажать «Открыть» 

3. выбрать нужное фото 



 

 

Фото загрузилось на 

сервер, теперь можно 

добавлять в запись 

Щелкаем нужное фото 

(выделяем его) и жмем 

«Вставить в запись» 



 

 

 

Фото вставляется в запись. Если по нему щелкнуть 

левой кнопкой, появится панель настройки 

размещения картинки относительно текста. 

Выбираем нужное. Регулируем размер фото (как 

это делаете в MS Word). 



Для того, чтобы лента новостей выглядела аккуратно, нужно чтобы в ленте отображались лишь анонсы ваших записей. Добиваемся этого путем 

добавления тега «Далее…» 

 

1. Поставить курсор в то 

место,  где будет 

заканчиваться анонс 

2. На панели 

инструментов выбрать эту 

кнопку . 

3. Готовый тег 

«Далее» 

4. После всех настроек и 

добавления всех объектов в 

запись нажать «Обновить», 

если еще не публиковали, 

будет кнопка «Опубликовать» 

Нажав, Вы сможете посмотреть 

Вашу текущую запись 



 

Это анонс записи в 

ленте новостей, после 

нажатия 

«Подробнее…», 

откроется страница с 

полной записью 

(новостью) 

Страница ленты новостей 


